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O OBJETIVO DESTE DOCUMENTO

Com este documento, o Comité Técnico da Associacao Internacional de Arquivos
Sonoros e Audiovisuais busca informar sobre o desafio, em constante desenvolvimento,
da salvaguarda do patriménio audiovisual, e oferecer principios e estratégias gerais de
preservacao. Estas recomendagdes identificam nossas tarefas enquanto arquivos, a na-
tureza dos objetos pelos quais somos responsaveis, as armadilhas potenciais e as areas
problematicas da preservagdo, e orientam o leitor a se concentrar naquilo que é mais
importante em seus documentos, a fim de ampliar a permanéncia destes em um futuro
desconhecido.

Nossa intengao é informar tanto aqueles com responsabilidades financeiras quanto os
envolvidos com os aspectos mais técnicos da preservagio, de modo que o IASA-TC
03 capacite ambos a encontrar solugdes apropriadas que abranjam essas perspectivas.
Métodos e detalhes técnicos mais especificos sobre preservagao de audio estao devida-
mente abordados na publicagao IASA-TC 04: Diretrizes para a Produgdo e a Preservacdo
de Objetos Digitais de Audio (Guidelines on the Production and Preservation of Digital Audio
Objects). Quanto a preservagao de video, a préxima publicagao, IASA-TC 06: Diretrizes
para a Preservagdo de Gravagoes em Video (Guidelines for the Preservation of Video Recordings),
perseguira o mesmo objetivo.

O futuro da preservagdo dos materiais digitais a longo prazo sera o estabelecimento de
um trajeto entre as escolhas que fazemos agora e as que deveremos fazer no futuro.
Precisamos agir agora, de forma decisiva, mesmo que saibamos que os avangos tecnolégi-
cos nao necessariamente se alinhardao com essas escolhas. Ainda que nenhuma escolha
seja a final, uma decisdo bem fundamentada considerara o processo de navegar rumo ao
novo.

As principais alteragoes na presente revisao envolvem uma ampliagao do escopo, com a
finalidade de incluir contetdos de imagem em movimento, além de um maior reconheci-
mento do predominio dos materiais armazenados em arquivos digitais, em conjunto com
os correspondentes materiais armazenados em suportes fisicos. Embora haja mudangas
significativas na linguagem utilizada nesta versao, os principios estruturais do documento
nao foram alterados em sua esséncia.

®

A Salvaguarda do Patriménio Audiovisual



CONSIDERACOES ETICAS

Este documento nio é um Cédigo de Etica voltado aos aspectos da arquivistica sonora e
audiovisual. Principios éticos gerais para arquivos sonoros e audiovisuais (doravante des-
ignados conjuntamente como audiovisuais, salvo indicagao em contrario) estao contemp-
lados na Publicagao Especial da IASA 06 Principios Eticos para Arquivos Sonoros e Audiovisuais
(Ethical Principles for Sound and Audiovisual Archives).

Os principios que norteiam este documento podem ser resumidos na seguinte de-
claragao:

A preservagdo nos permite transmitir a nossos descendentes o mdximo de informagées contidas
em nossos acervos, dentro do que é possivel realizar em nosso ambiente de trabalho. Um ar-
quivo tem a responsabilidade de avaliar as necessidades de seus usudrios atuais e antecipar na
medida do possivel as necessidades dos usudrios futuros, equilibrando essas necessidades com
as condigdes do arquivo e de seus documentos.

A TAREFA DOS ARQUIVOS AUDIOVISUAIS

Uma das responsabilidades centrais de um arquivo é garantir acesso permanente a infor-
magao. Para conseguir isso é essencial a preservagao das informagdes, o que, no caso de
materiais audiovisuais, exige o cumprimento de trés tarefas inter-relacionadas:

I. A estabilidade e a perfeita leitura do suporte fisico que contém as informagoes devem
ser preservadas, tanto quanto possivel através do uso das melhores praticas. Isso se
aplica igualmente no caso de informagoes armazenadas de forma analogica ou digital, em
arquivos digitais ou de qualquer outra natureza.

2. O sistema tecnoldgico necessario para acessar as informagoes (equipamentos de re-
producao, pecas de reposicao, softwares para reprodugao e migragao de formatos, con-
hecimento especializado etc.) deve ser ele préprio mantido e renovado, com capacidade
suficiente para atender as dimensdes do acervo.

3. Medidas devem ser tomadas a fim de transferir as informagdes para outros form-
atos de arquivo digital — acessiveis de forma permanente — enquanto o acesso as in-
formagoes originais ainda for possivel, de modo a assegurar que a digitalizagao ou a
transcodificagdo do acervo nao comprometa o conteudo sonoro e/ou visual, e outras
informagdes correlatas.

Comentadrios:

Exemplos do que constituem as melhores prdticas de preservacdo audiovisual podem ser en-
contrados em IASA-TC 05: Manuseio e Armazenamento de Suportes de Audio e Video, 2014
(Handling and Storage of Audio and Video Carriers); IASA-TC 04: Diretrizes para a Produgdo
e a Preservagdo de Objetos Digitais de Audio, 2° edigdo, 2009 (Production and Preservation of
Digital Audio Objects); e IASA-TC 06: Diretrizes para a Preservacdo de Gravagées em Video
(Guidelines for the Preservation of Video Recordings) (disponivel em breve).

O desdfio de assegurar o acesso permanente a formatos de arquivo digital por meio do gerencia-
mento de dados digitais estd no dmago da arquivistica audiovisual contempordnea (ver se¢ées
12 e 13).

Os avangos tecnoldgicos podem eventualmente permitir que modernos equipamentos de re-
producdo analdgicos capturem mais informagdes de dudio dos suportes do que era possivel no
momento da gravagdo. Isso ndo se aplica atualmente para o caso do video, muito mais depend-
ente dos equipamentos de reprodugdo originais. Técnicas modernas usadas na transferéncia de
videos analégicos podem melhorar a captura do sinal.

(5)
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Por uma série de motivos, alguns documentos mantidos nos arquivos audiovisuais, ou a eles
oferecidos, ndo sdo registros originais, mas copias. Para fins de digitalizacdo e preservagdo, es-
sas cépias devem ser consideradas originais, salvo quando cépias de geragdes anteriores ou de
melhor qualidade possam ser acessadas através de uma cooperagdo com outros detentores de
acervos (ver secoes 6 e 16).

Embora a reunido e a manutengdo de colegbes propriamente ditas estejam fora do escopo
deste documento, existem aspectos éticos e estratégicos na relagdo entre um arquivo e seus
potenciais colaboradores que devem ser abordados aqui. As mudancas tecnolégicas tém democ-
ratizado cada vez mais a criagdo de contetidos sonoros e audiovisuais, e aumentado o nimero
de formatos nos quais os materiais sdo criados. Grande parte desses materiais pode, em algum
momento, encontrar um lugar legitimo dentro de um arquivo, e, pelas razées abaixo discutidas,
o formato no qual um contetdo é criado ou apresentado pode ter um efeito significativo no uso
posterior desses materiais e em sua preservagdo. Portanto, é importante conscientizar os poten-
ciais colaboradores dos arquivos — sejam produtores profissionais, seja o publico em geral — a
respeito das consequéncias do uso da compressdo de dados, de codecs proprietdrios e de outros
métodos comprometedores de contetido, descritos nas segées 10 e I1.

INFORMAGAO PRIMARIA E INFORMAGAO
SECUNDARIA

Qualquer documento arquivistico contém varios tipos de informagao. Alguns podem ser
considerados informagao primaria. Esta inclui obviamente o conteudo audivel ou visivel
de duragdo temporal, ou seja, os sinais de som e/ou imagem. Outros tipos de informagao
podem ser considerados secundarios, pois desempenham um papel contextual ou de
apoio em relagao a informagao primaria. Isso pode incluir, por exemplo, a informagao so-
bre os conteudos (escrita talvez sobre um suporte fisico), a informagao sobre o préprio
suporte ou, no caso de video, o timecode embutido na propria faixa de video.

Tanto as informagdes primarias quanto as secundarias fazem parte do documento au-
diovisual, esteja ele contido em um suporte ou em um arquivo digital. A importancia de
ambas varia conforme o conteudo, o tipo de suporte e as necessidades dos usuarios
— atuais e futuros. A informacdo secundaria, entretanto, torna-se um fator crucial na
autenticagao da informagao primaria transferida de um outro formato de suporte, e
como fonte potencial para estudos e pesquisas. A informagao secundaria pode estar pre-
sente em contelidos nativos digitais armazenados em arquivos digitais ou em conteudos
armazenados em suportes fisicos. Quando um conteido armazenado em um arquivo
digital € migrado de formato, ou quando um contetido armazenado em um suporte fisico
é transferido para arquivos digitais, deve se tomar cuidado para que a informagao se-
cundaria nao se perca. A combinagdo basica de informagdes primarias e secundarias é
necessaria para preservar permanentemente a esséncia de um documento, e é respon-
sabilidade do arquivo definir de forma explicita essa combinagao de informagdes através
da andlise criteriosa do uso real e potencial, bem como de consideragoes éticas, legais e
outras institucionalmente regulamentadas.

Comentadrios:

Todos os metadados podem ser considerados informagées secunddrias, inclusive os dados acio-
nados por mdquinas para funcionalidades especificas, como os menus de DVDs e de jogos
eletrénicos.

Em relagdo a video, os termos “dados complementares” ou “dados associados” sdo utilizados
frequentemente para descrever elementos como timecode, legendas e qualquer outra infor-
magdo que ndo seja estritamente sonora ou visual.

(6)
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Os suportes fisicos podem frequentemente ser considerados como objetos culturais significativos
por si préprios, como, por exemplo, os discos fonogrdficos produzidos em série. O valor intelec-
tual e cultural das capas e dos rétulos dos discos comerciais deve ser levado em consideragdo.

Os pesquisadores podem considerar de especial interesse a informagdo secunddria contida nos
timecodes de videos, uma vez que podem fornecer indicagdes sobre os processos de edi¢do de
um produtor de TV.

Ao se digitalizar filmes, é importante, por questdes de autenticidade, digitalizar todas as in-
formacdes escritas ou registradas na pelicula antes e depois das imagens principais, inclusive
o formato e a dimensdo das perfuragdes, seja como parte da copia de preservagdo, seja pelo
menos nos metadados.

A INSTABILIDADE E AVULNERABILIDADE DOS
SUPORTES AUDIOVISUAIS

A preservagao de longo prazo do suporte original de documentos tradicionais em papel
e pelicula é, salvo excegdes, geralmente factivel. Textos impressos ou manuscritos, assim
como documentos fixados em pelicula, podem se manter inteiramente legiveis mesmo
quando danificados; por outro lado, a natureza continua e baseada na duragao temporal
dos documentos audiovisuais implica em que qualquer comprometimento na integridade
do documento resulte na perda da informagao.

Além disso, suportes audiovisuais sio em geral mais vulneraveis do que documentos tex-
tuais convencionais a danos causados por manuseio inadequado, equipamentos sem ma-
nutencao ou armazenamento inadequado. Muitos suportes audiovisuais — principalmente
os registros magnéticos, os discos laminados instantaneos e as peliculas com base de
nitrato — tém expectativa de vida relativamente curta devido a suas composigdes fisicas.
Enquanto a escrita possui alto grau de redundancia — o que mantém os documentos de
texto frequentemente legiveis mesmo quando deteriorados — os documentos audiovis-
uais sdo representagoes de fatos e processos fisicos: sua redundancia é baixa, uma vez
que cada detalhe é uma informagao potencial que precisa ser preservada, o que demanda
os mais elevados padrées de integridade possiveis.

Esses fatores levaram ao desenvolvimento de um amplo conjunto de melhores praticas
voltadas para o armazenamento e a limpeza dos suportes, bem como para a transferén-
cia de conteldo para formatos de arquivo digital. A conservacdo preventiva é analisada
em detalhes em |ASA-TC 05: Manuseio e Armazenamento de Suportes de Audio e Video.

Em fungao da alta densidade de informagdes, os suportes digitais sio em geral mais
vulneraveis a perda de informagao devido a danos do que os suporte analégicos. As
preocupagbes quanto a expectativa de vida surgem particularmente no caso das midias
de armazenamento utilizadas na maioria dos sistemas de guarda e gerenciamento de
dados computacionais. Sua vida util € em geral curta — de trés a dez anos — devido a uma
combinacao da obsolescéncia do sistema com a do formato da midia de armazenamento,
bem como devido aos riscos relacionados a alta densidade de informacdes contidas nas
midias de armazenamento de dados.

Comentadrios:

A alta densidade de dados e o risco da perda de dados sdo motivos de especial preocupagdo
em se tratando de suportes de video digital contendo fita magnética de Metal Evaporado (ME).

(7)
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O nivel de risco de um suporte dependerd em parte de sua vulnerabilidade a deterioragdo e
danos. Dependerd também das condigées de armazenamento nas quais o suporte é conservado,
da qualidade e da manutengdo dos equipamentos de reprodugdo, e das habilidades profissionais
do operador.

Os suportes digitais poderdo falhar sem aviso prévio e sem apresentar os indicios audiveis ou
visiveis de degradagdo crescente que os suportes analdgicos em geral apresentam. Um dano a
estrutura ldgica de um suporte digital também pode tornar o contetido inacessivel.

OBSOLESCENCIA DE FORMATOS

Nenhum formato, seja em suporte fisico ou em arquivo digital, podera ser reproduzido
para sempre — e para alguns mesmo, seu fim esta previsto. A partir da década de 1990,
houve uma clara transigdo dos formatos em suporte, que armazenam contetdos de
uma maneira especifica a uma midia fisica particular, para formatos de arquivo digital
que armazenam contetidos sob a forma de dados em um ambiente computacional. Essa
obsolescéncia de formatos impulsionada pelo mercado nos obriga a reconhecer que o
periodo de tempo em que era possivel a preservacao digital de conteudos armazenados
em suporte é finito. Além de certo ponto, a manutengdo de sistemas de reprodugao
obsoletos tornar-se-a inviavel e, assim, o acesso a conteidos armazenados em determi-
nadas midias sera impossivel.

O efetivo tempo disponivel para reformatar digitalmente contelidos armazenados em
suportes pode ser estendido de alguma forma, através da cuidadosa estocagem de equi-
pamentos, pegas de reposi¢dao, manuais de servigo e outros acessorios que ja foram ou
que serao descontinuados em breve, bem como através da conservagao criteriosa de
habilidades técnicas operacionais e de manutengao. Isso também variara de acordo com
o formato, mas, de qualquer maneira, trata-se de algo finito. Desde 2016 é amplamente
reconhecido pela comunidade arquivistica audiovisual mundial que temos entre dez e
quinze anos para preservar digitalmente todos os contetdos audiovisuais armazenados
em suportes que utilizam midias magnéticas. Alids, no caso de alguns formatos magné-
ticos como fitas de video MIl, a recuperagao do contelido ja é praticamente impossivel.
Desse modo, por volta de 2030, a digitalizagao até mesmo das midias magnéticas mais
comuns podera estar fora do alcance da maioria dos arquivos. Para outros formatos, o
periodo de tempo podera ser maior ou menor.

Para contelidos armazenados digitalmente, a obsolescéncia do formato do suporte,
do sistema operacional ou dos formatos especificos do codec ou do arquivo contéiner
podem colocar em risco tanto os proprios bits quanto a capacidade de se interpretar
os bits de modo compreensivel. No entanto, o fato de esses problemas serem comuns
a toda a industria moderna faz com que sejam mais facilmente administraveis do que
os apresentados por formatos audiovisuais antigos — utilizados por mercados consu-
midores especificos.

SALVAGUARDA DA INFORMAGCAO

a. Através da preservacao do suporte

Embora a vida dos suportes audiovisuais nao possa ser prolongada indefinidamente, de-
vem ser feitos esforgos para preserva-los em boas condiges de uso, enquanto isso ainda
for viavel.

No caso dos contetdos armazenados em suporte, a preservacdo do suporte requer um
armazenamento em ambiente adequado a esse proposito, com a devida separagao das
fontes de informagao primarias e secundarias, bem como a execugao de procedimentos

(8)
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periddicos de manutengao e limpeza, quando necessarios. A manutengao envolve a veri-
ficagdo constante de sinais e quadros de referéncia, quando disponiveis, nos suportes
analégicos e a verificagdo constante da integridade de dados nos suportes digitais. Além
disso, o equipamento utilizado para o manuseio e a reprodugao deve estar de acordo
com as exigéncias fisicas dos suportes. A preservagao envolve minimizar o uso de mate-
riais originais por meio da disponibilizagao das copias de acesso.

b. Através da duplicaciao posterior das informacgoes

Uma vez que a expectativa de vida dos suportes e a disponibilidade dos equipamentos
sao limitadas, a preservacao dos documentos em um longo prazo somente podera ser
alcangada pela duplicagdo dos contelidos para novos suportes/sistemas, enquanto isso
for possivel.

No dominio analdgico, a informagao primaria sofre um aumento de degradagio a cada vez
que é copiada. Apenas o dominio digital oferece a possibilidade da duplicagao sem perda
de qualidade, no momento do refrescamento (refreshing) ou migracao dos documentos,
desde que realizada cuidadosamente (ver secao 12). Portanto, para a preservacao de
longo prazo da informagao primaria armazenada em um suporte analdgico é necessario,
em primeiro lugar, transferi-la para o dominio digital.

Separar a informagao primaria do seu suporte original suscita a questdo da futura auten-
ticacao do som e das imagens. Os futuros usuarios podem ter acesso apenas a um docu-
mento audiovisual sob a forma de uma cépia em arquivo digital. Nesse caso, aumenta a
importancia da informagao secundaria e contextual adequada. A informagao secundaria
estampada visualmente em embalagens de fitas, em capas e roétulos de discos pode ser
mais bem capturada e armazenada em arquivos de imagens associados. Nesse caso, essa
informagado devera ser documentada e reproduzida de acordo com padroes arquivisticos
reconhecidos para gerar tais contelidos. Outros tipos de informacao secundaria, como
descrigoes do formato original, podem assumir a forma de metadados de preservagao, e,
desse modo, devem ser registrados de maneira sistematica e disponibilizados juntamente
com a informagao primaria (ver secao 14). Dessa forma, os futuros usuarios poderao ter
mais seguranga quanto a autenticidade do documento.

SELEGCAO DA MELHOR COPIA E PREPARACAO DO
SUPORTE

Um arquivo pode guardar varias copias de determinado conteldo, inclusive talvez
gravagdes comerciais de audio e peliculas cinematograficas. Quando a colegédo incluir
mais de uma copia, a melhor deveria ser escolhida antes da transferéncia de seu conteu-
do. No caso de gravagdes magnéticas ou de registros sonoros ou de video armazenados
em arquivos digitais, um arquivo ou uma empresa produtora podem ter varias versoes
para diferentes propésitos, como, por exemplo, uma matriz e uma copia gerada para al-
gum tipo de distribuicao. Neste caso também, alguns cuidados deveriam ser tomados na
escolha da cépia mais apropriada, antes do processo de transferéncia. Além disso, alguns
procedimentos criteriosos e adequados de limpeza e restauragao podem ser necessarios
para otimizar a captura e a reproducao do sinal.

Comentadrios:

No caso de suportes produzidos em série — especificamente mecdnicos e épticos — a qualidade
de reprodugdo de diferentes cpias pode variar consideravelmente em fungdo da maneira como
foram previamente manuseadas e armazenadas. Dessa forma, pode ser proveitoso ampliar a
pesquisa por melhores copias a outras colegées, em escala nacional ou mesmo internacional (ver
segdo 16).

(9)
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Registros ndo produzidos em série frequentemente podem estar disponiveis em duas ou mais
versoes. Um registro armazenado em seu suporte original (fita de rolo, fita cassete, pelicula
etc.), pode, por exemplo, também ter sido copiado para uma matriz de arquivo. Embora a
matriz arquivistica (ou uma copia de primeira geragdo) possa muitas vezes estar em melhores
condicdes fisicas, a qualidade do sinal talvez seja pior em fun¢do de uma tecnologia de trans-
feréncia mais antiga e inferior, além da inevitavel degradacéo de sinal causada pelo processo de
duplicagdo analégica. Em consequéncia, deve-se comparar a qualidade do sinal das diferentes
c6pias disponiveis.

Procedimentos adequados de limpeza e restauracdo podem melhorar significativamente a
captura do sinal. No entanto, o mdximo de cuidado deve ser tomado a fim de contrabalangar os
possiveis beneficios com os riscos de danos maiores, causados ao submeter suportes frageis ou
em deterioragdo a tais procedimentos. Uma prdtica recomendavel é reduzir sempre ao minimo
o0 manuseio dos suportes.

Alguns suportes podem estar tdo danificados que até mesmo uma tentativa de reproduzi-los
pode colocar em risco seu contetido. Em tais casos, deve-se tomar uma decisdo criteriosa e bem
fundamentada entre a probabilidade de dano causado pela reproducdo imediata e o adiamento
da reprodugdo até que uma tecnologia de reproducdo menos arriscada esteja disponivel.

CAPTURA IDEAL DE SINAL A PARTIR DE SUPORTES
ORIGINAIS

A captura ideal de um sinal analdgico, em que distor¢oes de reprodugdo sio mantidas
num minimo absoluto, s6 pode ser alcangada por meio de equipamentos de reprodugao
modernos e bem conservados, idealmente de Ultima geragao. Ao se reproduzir formatos
historicos, alguns parametros de reprodugdo (como velocidade, equalizagdo, formato
de pista, tipo de estabilizagao de base temporal etc.) devem ser escolhidos de maneira
objetiva e baseados no conhecimento do formato historico especifico.

Alguns ajustes no equipamento de reproducio podem ser necessarios, a fim de que pos-
sam estar de acordo com as caracteristicas originais de gravagao e para otimizar a captura
do sinal gravado. O erro de azimute, por exemplo, é comum em gravagSes analdgicas de
fita magnética, e somente pode ser corrigido durante a reprodugao do suporte original,
no momento da digitalizagao. Do mesmo modo, o print-through relacionado a condi¢oes
de armazenagem deve ser minimizado no momento da captura do sinal. Outras impre-
cisdes pequenas no ajuste do percurso da fita das gravagdes originais também podem
provocar um aumento consideravel e evitavel de erros.

Em relagao ao video, alguns tipos de dropouts sao mais bem neutralizados no momento
da transferéncia. Quando uma pelicula é copiada, alguns riscos podem ser mais bem
eliminados ou suprimidos através do uso de um banho liquido na copiadora, no momento
da transferéncia. Em uma transferéncia realizada por meio de escaner digital, o uso de
fontes de luz difusa especificas pode provocar o mesmo efeito.

A fim de reduzir possiveis danos aos suportes originais, os equipamentos de reprodugao
devem receber manutengao permanente de acordo com normas profissionais. De modo
a auxiliar nisso e para diagnosticar problemas que possam vir a surgir, instrumentos
de calibragem compativeis com os equipamentos de reprodugao deverao ser utilizados
sempre que disponiveis.

No caso de formatos digitais armazenados em suportes, diferentes equipamentos de
reproducao ou leitura podem capturar dados de um mesmo suporte de diferentes ma-
neiras, sendo que nem todos apresentarao de forma satisfatoria o fluxo de bits para
o processo de transferéncia. Para avaliar e detectar esses problemas é fundamental
um monitoramento de erros durante a reproducao, realizado em tempo real, ou um
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relatério de erros gerado apos a captura feita em alta velocidade. A presenga de erros
que nao puderam ser corrigidos — e que foram copiados para os arquivos de preservacgao
resultantes — deve ser documentada.

Os formatos digitais armazenados em suportes podem conter varios tipos de infor-
magdes de subcddigo, ou seja, informagdes secundarias registradas em paralelo ao fluxo
de bits da informacgdo primaria. As incompatibilidades entre os dispositivos de gravagao
e de reproducdo podem fazer com que essas informagoes sejam capturadas de maneira
incorreta, ou nem o sejam. E extremamente importante entender as propriedades de um
determinado formato ou colegao, inclusive quaisquer informagoes de subcodigo, e definir
qual seria a combinagao de informagoes primaria e secundaria minima necessaria antes
da sua digitalizagao (ver segao 2).

Nao é sempre tarefa facil avaliar os parametros de reproducao corretos para um deter-
minado documento audiovisual analégico quando ndo estdo disponiveis as informages
objetivas a respeito dos pardmetros do formato de gravagdo. Assim como em outros
campos da pesquisa historica, o uso de aproximagoes cuidadosamente escolhidas é per-
mitido, quando necessario. No entanto, por uma questio de principio, decisdes como
essas devem ser documentadas, e deve-se evitar etapas que nao possam ser revertidas.
Quaisquer tratamentos desnecessarios, de ordem subjetiva, devem ser aplicados so-
mente a copias de acesso.

Comentadrios:

A captura inadequada de sinal a partir de documentos originais é quase sempre resultado da
falta de conhecimento profissional ou do uso de equipamentos inapropriados. Ao se reformatar
materiais problematicos, é dificil superestimar a importdncia das capacidades e da experiéncia
dos operadores, assim como a disponibilidade de equipamentos especificos. As pistas de som
optico das peliculas cinematogrdficas, por exemplo, podem ser bem dificeis de se transcrever, e
o uso de equipbamentos altamente especializados pode ser fundamental.

Em algumas circunstdncias, pode ser apropriado utilizar uma abordagem de vdrios niveis para a
escolha dos parametros de reproducdo. Isso pode envolver a digitalizagdo e a criacdo de arquivos
digitais de preservacdo sem procedimentos de equalizagdo, sendo a equalizagdo aplicada so-
mente durante a criagdo de arquivos digitais de acesso ou através de um software, no momento
do acesso.

Quando os processos de transferéncia de pelicula que utilizam uma Unica luz sdo considerados
apropriados, por exemplo, a saida RGB devera ser ajustada no sentido de se obter o mdximo de
informagées de cor de cada canal, de modo a corrigir o esmaecimento de cor sem a introdugdo
de qualquer distor¢do.

Melhores praticas para a transcricdo de peliculas para preservagdo ainda estdo em desenvolvi-
mento, inclusive um trabalho de ponta em estudo sob os auspicios da Academia de Artes e Ciéncias
Cinematogrdficas (Academy of Motion Picture Arts and Sciences, AMPAS) e da Sociedade de
Engenheiros de Cinema e TelevisGo (Society of Motion Picture and Television Engineers, SMPTE).
Esses novos avangos ajudardo a padronizar métodos que terdo um impacto especial na captura
de cor e na representagdo da variagdo tonal das peliculas originais. No entanto, os sistemas que
implementam esses novos avangos ainda ndo estdo amplamente disponiveis. Além disso, esses
métodos ainda ndo foram empregados em instituicoes de memodria.

Ainda é amplamente negligenciada a captura sistemdtica de informagdes de subcddigo de form-
atos digitais armazenados em suporte como método de protecdo de informagdes secunddrias
importantes. Em grande medida, isso se deve a incompatibilidade entre os formatos de subcé-
digo de diferentes reprodutores e interfaces. Até o momento, poucos padroes — se é que algum
— foram amplamente adotados para a conservacdo futura dessa informagdo para formatos de
arquivo digital. Problemas de compatibilidade também podem ser encontrados com frequéncia
durante a reprodugdo de discos dpticos gravdveis ou regravaveis.
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Os principios descritos nesta se¢do se aplicam, de maneira inequivoca, aos casos em que as
informagées primdrias existem sob a forma de registros documentais, seja documentando per-
formances artisticas ou outras formas de expressdo. Porém, caso as informagdes primdrias
existam como parte de uma obra de arte — quando, por exemplo, uma escultura ou uma insta-
lagdo artistica possuem um componente audiovisual — pode haver a exigéncia ética adicional de
se preservar as distor¢es originais da reprodugdo, havendo, portanto, uma divergéncia desses
principios com a finalidade de respeitar as intengbes do artista. Pode ser necessdrio determinar
as intencdes do(s) criador(es) original(is) para se escolher como esses objetos artisticos podem
ser melhor representados em um ambiente baseado em arquivos digitais.

TRANSFERENCIA SEM ALTERAGCOES PARA UM NOVO
FORMATO-ALVO

E obrigatério que as transferéncias feitas de antigos para novos formatos arquivis-
ticos sejam conduzidas com a inten¢do de produzir os resultados mais fiéis possiveis.
Fundamentalmente, devem-se evitar alteragoes subjetivas ou “aprimoramentos”, como a
eliminacao de ruidos ou a diminuicao dos graos de um filme. Alteragdes subjetivas efeti-
vamente reescrevem o documento historico de acordo com a perspectiva do operador
que realiza a modificagdo, o que compromete os mais basicos principios da preservagao.

O sinal que o engenheiro responsavel pela gravagio original pretendeu capturar é apenas
parte de um determinado documento audiovisual. Os artefatos acidentais ou indesejaveis
(por exemplo, ruidos, distorgoes, dropouts) também fazem parte dele, tenham sido eles
causados pelas limitagdes da tecnologia de gravagao da época, ou adicionados posterior-
mente ao sinal original pelo uso geral ou pelo manuseio e armazenamento inadequados.

Em alguns casos, supostas “imperfeicdes” em uma gravagdo podem ser corrigidas, de
maneira objetiva, no momento da digitalizagdo por meio do ajuste dos parametros de
reproducao, com o objetivo de capturar da melhor forma o sinal pretendido (ver secao
7). No entanto, em linhas gerais, tanto o sinal quanto os artefatos deveriam ser preser-
vados com o maximo de precisao. E essencial que toda a faixa dindmica, a resposta de
frequéncia e/ou a resolugao de imagem do original sejam capturadas.

Do mesmo modo, é essencial documentar de maneira cuidadosa todos os parametros
escolhidos e procedimentos empregados no processo de transferéncia.

Comentdrios:

Alteracées na transferéncia de formatos antigos para novos sdo inevitdveis em algumas circun-
stdncias, como, por exemplo, ao se converter um sinal analdgico de video composto para um out-
ro sistema de cor, em fluxo de bits digital para um fluxo de bits digitais com separagdo de cor.

PRESERVACAO DE SUPORTES E SISTEMAS DE
REPRODUCAO DEPOIS DA TRANSFERENCIA

Pode ser que, no futuro, os desenvolvimentos tecnoldgicos permitam uma obtengdo
mais adequada da informagao de suportes audiovisuais fisicos. Da mesma forma, novas
descobertas e metodologias de pesquisa poderao permitir que os usuarios identifiquem
informag&es secundarias adicionais nos suportes originais.

Dado esse potencial de melhorias na recuperacgio de informagdes, a transferéncia de in-
formagoes primarias e secundarias de formatos de base fisicas ndo pode ser considerada
definitiva. Suportes fisicos originais e equipamentos de reprodugao adequados devem,
portanto, ser preservados apos a digitalizagao de seu contetdo, sempre que possivel.
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No entanto, é possivel que a degradagao do suporte, a obsolescéncia tecnoldgica e o cus-
to do processo de digitalizagdo impegam tentativas posteriores. Qualquer transferéncia,
portanto, deve ser realizada de acordo com os mais altos padrdes disponiveis na ocasido.

Comentadrios:

Suportes originais analégicos de som podem conter informagdes secunddrias que estdo fora
da faixa de frequéncia das informagées primdrias e que podem ajudar a corrigir imprecisoes
da gravagdo original. A maioria das atuais tecnologias de transferéncia ocasiona a perda total
dessas informacées. Para fitas magnéticas analdgicas de dudio, por exemplo, informagées sobre
flutuagées de velocidade (wow e flutter) podem ser encontradas nas variagdes da frequéncia de
polariza¢do reproduzida, em interferéncia de variagdo de corrente elétrica ou ruido de fundo.
Os processos que podem usar essas informagdes para corrigir as informagdes primdrias estdo
disponiveis atualmente e podem se tornar parte das rotinas de migragdo futuras.

Outra melhoria recente na tecnologia de transferéncia de dudio é a digitalizagdo optica sem
contato de contetido primdrio a partir de suportes de som mecanicos. Praticas melhores ainda
precisam ser desenvolvidas, no entanto, veja os comentdrios da seg¢do 10.

FORMATOS DIGITAIS ALVO E EXATIDAO

Assim como em todas as formas de tecnologia digital, os esquemas de codificagao digital
estao sujeitos a um desenvolvimento continuo. Portanto, a discussao sobre os formatos
mais apropriados para a preservagao também continuara a evoluir. Independentemente
das opgdes disponiveis, contudo, varios principios podem ser aplicados na escolha de
formatos de destino.

B Os formatos de arquivo digital oferecem maior seguranca de dados e ca-
pacidade de monitoramento de integridade do que os suportes fisicos que
contém fluxos de dados (como DAT, CD de audio ou Betacam Digital).

B Ao transferir contelidos digitais baseados em suporte fisico (por exem-
plo, formatos DAT ou cassete DV), o arquivo resultante devera, quando
se julgar apropriado, reter o esquema de codificagao do fluxo original de
dados. Quando isso ndo for apropriado, por exemplo, quando tiver sido
usado um esquema de codificagao proprietario e com perdas (veja a se¢ao
I'1), deveria ser escolhido um esquema de codificagcao que preserve a inte-
gridade do original.

B Um requisito essencial de qualquer formato digital de arquivo é que os
esquemas de codificagao usados com propésito de preservagao sejam defi-
nidos abertamente e nio sejam de propriedade de um nimero limitado de
fabricantes.

B Quando ha pouco ou nenhum consenso da comunidade arquivistica sobre
a escolha do formato alvo para uma determinada finalidade, o arquivo deve
escolher um formato com relagao ao qual possa estar relativamente con-
fiante de sua proépria habilidade de manter de forma sustentavel. Isso pode
exigir a disponibilidade de recursos suficientes, inclusive conhecimento
especializado, bem como o suporte amplo da industria para o formato
escolhido.

B Um arquivo deve garantir que o formato alvo escolhido conserve a
necessaria combinagao minima de informagoes primarias e secundarias.
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Comentadrios:

Geralmente, os registros matrizes de preservagdo sdo realizadas em um formato alvo que con-
siste em um arquivo Unico, no qual um contéiner carrega a informagdo primdria de som ou de
som e imagem, juntamente com informagdes secunddrias como legendas, subtitulos, timecode
e outros dados auxiliares. Em alguns casos, entretanto, as informagées secunddrias podem estar
contidas no que algumas vezes chamamos de arquivos paralelos (sidecar). Essa abordagem
ndo é incomum para legendas de traducdo e de acessibilidade, e pode ser usada para materiais
secundadrios, como roétulos de discos.

Para dudio, o formato Broadcast WAVE (BWF) tornou-se um padrdo de fato. Este formato € ofi-
cialmente recomendado pelo Comité Técnico (ver IASA-TC 04, 6. |. 2. 1). Os arquivos Broadcast
WAVE, como todos os arquivos WAVE, ndo podem exceder 4 GB de tamanho e sdo limitados a
gravagées mono ou estéreo de dois canais. Para maiores quantidades de dados de som e multi-
plos canais de dudio, a Unido Europeia de Radiodifusdo definiu o arquivo RF64 BWF com um
tamanho maximo de aproximadamente 16 exabytes e com até 8 canais.

Para a digitalizagdo de gravacdes analdgicas originais de dudio, a IASA recomenda uma reso-
lugdo digital minima de 48 kHz de taxa de amostragem com comprimento de palavra de 24
bits, usando codificacdo LPCM (linear pulse code modulation). Em instituicées de patriménio/
memoria, a resolucdo de 96 kHz / 24 bits foi amplamente adotada. Transferéncias melhores de
partes acidentais de um documento sonoro (ver se¢do 8) tornardo possivel, no futuro, a remogdo
mais facil desses artefatos através de processamento de sinais digitais no momento de fazer
cbpias de acesso. Devido ao cardter intermitente das consoantes, as gravagoes de fala devem ser
tratadas como gravagbes de musica.

Quando as informagées primdrias de gravagoes sonoras de discos e cilindros sdo capturadas por
técnicas de escaneamento éptico sem contato, os préprios dados de escaneamento podem ser o
elemento principal no arquivo matriz de preservacdo, mais do que resultar em um fluxo de bits
de dudio derivado convencional.

Em instituicoes de memodria, os formatos alvo de matrizes de preservacdo de imagens em movi-
mento ainda estdo em fase inicial de implementagdo. Para video, vdrias instituicoes tém usado
uma variante do contéiner MXF padronizada pela SMPTE, com o sinal de imagem codificado
como JPEG 2000 de compressdo sem perdas. Ao mesmo tempo, outras instituicoes avangam
com a codificagdo sem perdas em FFVI, transportando o sinal de imagem e trilhas sonoras cor-
respondentes em contéineres como QuickTime, Matroska ou AVI.

O formato alvo mais frequente para a digitalizacdo de filmes em instituicoes de memoria é
o DPX, padronizado pela SMPTE. Enquanto isso, alguns arquivos exploram abordagens que
permitirdo o transporte de sinais de som e imagem sincronizados no mesmo contéiner efou
a capacidade de incorporar dados adicionais de tom e de cor. Estas exploracées implicam na
reformatacdo dos sinais de imagem (e trilhas sonoras) inicialmente capturados em DPX para
formatos de matrizes de preservagcdo como os escolhidos para video, por exemplo, o JPEG 2000
sem perda em MXF ou FFVI em QuickTime ou Matroska.

Em alguns casos, pode ser praticamente impossivel migrar contetidos audiovisuais. Isto pode
se dever a alguma funcionalidade integral especifica como a encontrada, por exemplo, nos
videogames, ou ao uso da tecnologia de protegdo contra cépias. O acesso futuro (e, portanto,
a preservagdo) pode, portanto, depender da emulagdo dos sistemas operacionais originais elou
softwares aplicativos.

Os arquivos podem incorporar materiais em formas de arquivo digital, cuja transcodificagdo para
formatos arquivisticos pode resultar em alteragdes irreversiveis na representagdo do contetdo.
Em tais casos, a autenticidade e a perspectiva de melhores métodos de transcodificacdo no
futuro devem ser consideradas. A instituicdo pode optar por manter o arquivo original (tal como
foi incorporado), bem como uma versdo transcodificada, considerada a melhor op¢do para a ca-
pacidade de reprodugdo de longo prazo, ou simplesmente transcodificar, manter as novas cépias
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e apagar as originais. A ultima opg¢do pode ser aplicada particularmente em casos “limite”, como
clipes de video que foram reunidos como parte de um projeto de coleta na web.

A muito longo prazo, a migracdo posterior de qualquer formato parece inevitavel. Portanto, sem-
pre que possivel, um arquivo deve buscar assegurar que a migragdo futura de qualquer formato
alvo escolhido preserve essa informagdo.

COMPRESSAO E REDUGCAO DE DADOS

Para objetivos de preservagao de longo prazo, os formatos alvo que empregam redugao
de dados (em geral chamada incorretamente de “compressao” de dados) nio devem
ser usados na codificacao de registros de originais analogicos ou digitais lineares. Os
chamados “codecs com perdas”, baseados na codificagdo perceptiva, resultam na perda
irremediavel de partes da informagdo primaria. Os resultados de tal redugao de dados
podem parecer idénticos ou muito semelhantes ao sinal linear nao reduzido, mas o uso
posterior do sinal de dados reduzidos muito provavelmente resultara na degradagdo do
conteudo primario.

Embora a principio ndo haja objegbes quanto ao uso da compressdao sem perdas (total-
mente reversivel), qualquer economia resultante em custos de armazenagem precisa ser
contraposta ao aumento do risco de que as ferramentas necessarias para decodificar os
arquivos possam, no futuro, estar indisponiveis ou ndo ter suporte suficiente. Os esque-
mas de compressao de dados, com perdas ou sem perdas, produzem fluxos de dados
que sao mais suscetiveis a pequenos erros de leitura do que os fluxos codificados lineares
e, portanto, o conteldo desses fluxos compactados tem mais probabilidade de ser cor-
rompido por esses erros do que o de um fluxo codificado linear.

Este principio arquivistico também deve ser aplicado, sempre que possivel, a criagdo de
registros originais feitos com a intengao de serem arquivados. No entanto, se chegar a
instituicao de guarda um conteldo que tenha sido registrado num formato nao linear e
reduzido de dados, ele deve ser preservado fielmente como tal.

Comentadrios:

A redugdo de dados é uma ferramenta poderosa na disseminagdo do contetido audiovisual. Seu
uso para preservacdo, porém, é contrdrio ao principio ético de preservar o mdximo possivel da
informagdo primdria. A redugdo de dados ndo permite a restauragdo do sinal a sua condicdo
original e, além disso, limita o uso futuro do registro em fungdo de distor¢ées geradas ao enca-
dear materiais codificados perceptivamente, por exemplo, na criacdo de um novo programa que
incorpore sons e imagens originais.

Devido a grande quantidade de dados exigida para armazenar sinais digitais de video, o uso da
reducdo de dados para formatos de produgdo foi e continua sendo muito difundido. Idealmente,
formatos ndo-lineares de codificagdo devem ser preservados em sua forma original. Mas um
sério problema pode surgir quando o formato de origem tiver um cardter proprietdrio como
o MiniDisc e o DVCAM (ver IASA-TC 04, 5. 5. 12. I; IASA-TC 06). A informagdo primdria de
tais registros pode ser logicamente migrada para um formato de preservagdo existente, ou a
codificagdo pode ser mantida como estd. Muitas vezes isso serd uma decisdo das politicas de
preservagdo digital dos arquivos.
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12. GERENCIAMENTO DE DADOS:
PRINCIPIOS DE ARQUIVAMENTO NUM AMBIENTE
DE ARQUIVOS DIGITAIS

As principais agdes no arquivamento digital dizem respeito a preservagdo de bits, ou seja,
um conjunto de agdes que mantém a integridade dos dados digitais (“fluxos de bits”)
geridos pela instituicao responsavel.

Acobes para além da preservagao de bits serao necessarias quando o formato do conteu-
do entrar em obsolescéncia. A pratica mais comum sera a migragao de formato, embora
(conforme observado nos comentarios da segido 10) possa haver contextos em que a
emulagao do sistema seja necessaria. Enquanto decisdes de preservacio de bits podem
ser deixadas para especialistas em tecnologia da informacao e aplicagdes de software e
hardware apropriadas, as agSes além da preservagao de bits serao beneficiadas com o
envolvimento das pessoas com as responsabilidades curatoriais. O que esta em causa
exige consideracao sobre as propriedades significantes do contetdo, a composicao da
comunidade de pesquisa atendida e uma avaliagdo da obsolescéncia do formato e das
opgoes para os novos formatos alvo.

O gerenciamento de dados deve observar os seguintes principios fundamentais:

B Os arquivos sao geralmente colocados em sistemas de armazenamento
por copia. Esse processo deve produzir duplicatas que sejam comprovada-
mente idénticas aos originais. Esse processo de verificagdo da integridade
de dados pode ser conseguido por meio da criagao prévia de uma soma de
verificagdo (checksum), também conhecida como hash ou digest. O proces-
so de verificagdo deve acontecer imediatamente apos a criagao da copia,
idealmente como um procedimento automatico.

B A permanente integridade dos dados de contelido dos arquivos deve ser
checada a intervalos regulares para garantir que possam ser lidos exata-
mente como foram escritos, sem erros ou alteragoes.

B Contudo, dependendo do formato original do arquivo, pode ser desejavel
transcodifica-lo para um novo formato alvo, em vez de simplesmente co-
piar o arquivo original (consulte as se¢oes 10 e I1). Esse processo é conhe-
cido como migragdo de formato.

B O conteldo digital, armazenado em arquivos digitais ou suportes fisicos,
deve ser copiado para novos suportes fisicos antes que ocorram erros
incorrigiveis. Quando os formatos originais e alvo sdo os mesmos, esse
processo é conhecido como refrescamento ou migragdo de midia.

B E essencial manter pelo menos duas copias de preservacao digital, de
preferéncia mais, e usar copias adicionais feitas especialmente para acesso.
As copias de preservagao devem ser mantidas em diferentes locais geogra-
ficos, sempre que possivel. Mecanismos de seguranca adicionais também
podem ser providenciados através do uso de diferentes tecnologias de
armazenamento para cada conjunto de cépias de preservagdo. Ao escol-
her quais tecnologias usar, deve-se ter em mente que uma estratégia é tao
forte quanto seu elo mais fraco.

B Copias de acesso devem ser feitas sempre que possivel. Diferentemente
das matrizes de arquivo, tais copias de acesso ou de distribuicado podem
ser subjetivamente modificadas, a depender dos requisitos dos usuarios. A
redugdao de dados também pode ser empregada quando compativel com
os requisitos do usuario. Assim como na criagao de matrizes de arquivo,
a cuidadosa documentagio de todos os parametros e procedimentos em-
pregados ¢ essencial.
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B Onde possivel, as verificagoes de garantia da integridade de dados deve
ser automatica, como ¢é factivel com equipamentos dentro de repositorios
digitais confiaveis. Se isso ndo for possivel, as verificagdes manuais deverao
ser realizadas em uma base estatisticamente significativa.

Comentadrios:

Embora esses principios se apliquem igualmente a qualquer forma de preservacdo de arquivos
digitais, os tamanhos relativamente grandes e a natureza temporal do conteudo audiovisual
exigem que as capacidades de armazenamento e largura de banda sejam cuidadosamente
consideradas.

Essencialmente, estes principios sdo os mesmos recomendados para o mundo analdgico. No
entanto, uma diferenca fundamental é a dimensdo qualitativa do mundo dos arquivos digitais,
que permite a validagdo objetiva da integridade dos registros. O monitoramento regular da inte-
gridade de dados esta entre as obrigagbes centrais das rotinas da preservagdo digital. Suportes
e sistemas digitais podem falhar e falham, sem aviso prévio e a qualquer momento. Estratégias
para minimizar riscos a arquivos digitais sGo grandemente apoiadas pela criacdo de redes entre
a cole¢do primdria, o usudrio e os arquivos de backup.

ARMAZENAMENTO DE ARQUIVOS A LONGO PRAZO

Infraestruturas que permitem a verificagao automatica da integridade de dados, migragao
de midias e, finalmente, migragao de formatos com um uso minimo de interferéncia hu-
mana estdo hoje em uso regular na comunidade arquivistica (ver IASA-TC 04, 6. 2). No
momento da redagao deste documento, esses sistemas variam entre de pequena escala,
com cerca de 16 TB, até repositorios em tamanho de petabytes. Esse tipo de software de
administragdo existe como solugdes proprietarias carissimas e como softwares gratuitos.
Mesmo que um arquivo decida que tal sistema estd além de suas possibilidades, ndo deve
adiar a digitalizagao, mas considerar o uso de suportes discretos de dados como fitas
e HDs para armazenamento offline e iniciar procedimentos manuais de verificagdo de
dados.

A preservagao responsavel dos dados digitais requer sistemas e infraestrutura técnica,
monitoramento das condi¢des dos arquivos e a existéncia de planos para migragao de
midia e migracao de formato. Todos esses topicos e outros sao discutidos em padroes
associados ao modelo de referéncia para um Sistema Aberto para Arquivamento de
Informagao (Open Archival Information System, OAIS), baseado na ISO 14721, e em
documentos relativos a Repositérios Digitais Confiaveis (Trusted Digital Repositories),
baseados na ISO 16363.

Comentadrios:

Embora o custo de equipamentos e programas para preservagdo de longo prazo esteja ao
alcance de muitos arquivos audiovisuais, o arquivo deve garantir que possui a base de conheci-
mentos necessdria para executar e manter tal sistema. Em abordagens manuais, diferente dos
sistemas de armazenamento automatizado, o custo menor de equipamentos e programas é
contrabalangado pelo aumento consideravel da necessidade de mdo-de-obra, com todas as im-
plicagbes em termos de risco para as midias e custos de pessoal (ver IASA-TC 04,. 6. 5).
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4. METADADOS DE PRESERVACAO

Num sentido amplo, os metadados de preservagao podem incluir qualquer informagao
contextual necessaria para possibilitar acesso duradouro a conteudos. Além das necessi-
dades técnicas, isso pode incluir informagSes necessarias a autenticagao de conteudo,
por exemplo. Nesse sentido amplo, os metadados de preservagao devem conter detal-
hes completos sobre:

B qualquer suporte fisico de midia nao baseado em arquivo em que o con-
teudo tenha sido mantido, inclusive sua condigao

B o equipamento de reprodugao usado no processo de transferéncia e seus
parametros

B o equipamento de captura usado, inclusive o software de renderizagao con-

hecido

informagoes de formato do arquivo resultante, inclusive a resolugao digital

os operadores envolvidos no processo

checksum — a assinatura digital que permite a autenticagao do arquivo

detalhes de quaisquer fontes de informagao secundarias.

Na pratica, os metadados sao em geral separados em categorias, inclusive metadados
descritivos, estruturais, administrativos e de preservacao. Metadados de preservagao em
sentido especifico sdo obrigatorios para avaliar os pardmetros técnicos de um registro e
para tirar conclusoes adequadas para o gerenciamento de preservagao. Um subconjunto
de metadados de preservagao, nomeadamente os metadados necessarios para repro-
duzir fielmente as informagSes primarias, pode ser considerado parte indispensavel de
um documento audiovisual.

E muito recomendavel que os metadados sejam escritos de acordo com os padrées es-
tabelecidos, da maneira mais consistente possivel. Escrever metadados em forma legivel
por maquinas (por exemplo, usando XML) tem a vantagem adicional de permitir a au-
tomagao de certas agoes de preservagao e disseminagao.

Comentadrios:

Metadados, muitas vezes descritos como “dados sobre dados”, sGo, no ambiente digital, uma ex-
tensdo detalhada e especifica da prdtica de catalogacdo. Contudo, quando associados a acervos
digitais, sdo parte necessdria de seu uso e controle. Um Conjunto de Metadados de Preservagdo
(Preservation Metadata Set) é uma expressdo das informagées necessdrias para administrar a
preservacdo de acervos digitais. Os metadados de preservacdo serdo um componente funda-
mental na preservagdo e administragdo de qualquer acervo digital e precisam ser estruturados
para apoiar as futuras estratégias de preservagdo. Um componente vital dos metadados de
preservagdo é o checksum ou resumo do arquivo, que é fundamental para o monitoramento da
integridade dos dados e verificagdo de autenticidade. Como tal, pode ser comparado a impresséo
digital de um determinado arquivo.

A mais completa articulagdo de metadados de preservagdo é representado pelo PREMIS (http://
www. loc. govistandards/premis/), produto de um grupo de trabalho internacional ativo entre
2003 e 2005, e periodicamente atualizado e revisado pelos membros da comunidade de bibli-
otecas digitais. O PREMIS é estruturado em quatro categorias: o Objeto, o Evento, o Agente e
os Direitos.

O Objeto diz respeito ao que é armazenado e administrado no repositério de preservagao.
O Evento agrega informagdes sobre as agbes que afetam objetos no repositério, vital para

manter a origem digital de um objeto, o que, por sua vez, é importante para demonstrar a
autenticidade do objeto.
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I5.

Os Agentes sdo os atores que tém papel nos eventos e declaragdes de direitos. Podem ser pes-
soas, organizagées ou programas aplicativos.

As questdes relativas a direitos e outras restricées ndo surgem apenas quando se dd acesso ao
contetido, mas também quando o preservamos, pois a maioria das estratégias de preservagdo
envolve a produgdo de copias idénticas ou versoes derivadas dos objetos digitais, agbes que
podem ser limitadas pela lei de direitos autorais e outras restricoes, por exemplo, as exigéncias
impostas por doadores. Os metadados sobre direitos do PREMIS agregam informagdes sobre
restricoes que sdo diretamente relevantes para a preservagdo de itens do repositorio.

Os metadados podem ser armazenados com o objeto que descrevem (por exemplo, em formatos
de arquivo que admitem cabecalhos descritivos ou contéineres de arquivos), separados do objeto
(por exemplo, em um catdlogo externo) ou separados mas vinculados ao objeto (por exemplo,
um arquivo vinculado ao objeto digital numa estrutura de repositério). Cada estratégia tem ben-
eficios e desvantagens especificas. E possivel, e provavelmente desejavel, usar essas estratégias
em paralelo. O uso de contéineres padronizados aparece como uma tendéncia na preservagdo
digital de materiais audiovisuais, devido a sua capacidade de lidar com relagées entre arquivos.
Os contéineres também admitem a possibilidade de reter todas as informagdes primdrias de um
arquivo dentro no objeto digital.

PRIORIZACAO

Mais cedo ou mais tarde, todos os conteludos sonoros e audiovisuais destinados a
preservacao de longo prazo terao de ser transferidos para repositérios de armazena-
mento em arquivos digitais. Como o processo de transferéncia é demorado e dispendi-
oso, deve seguir uma estratégia baseada na situagao individual das coleges e nas politicas
de acervo. Geralmente, os documentos em maior risco, por degradagao ou obsolescén-
cia técnica, deveriam receber prioridade (ver segoes 3 e 4).

Os suportes propensos a degradagao devido a instabilidade inerente, ao envelhecimento
ou ao manuseio inadequado incluem:

B cilindros de cera ou celuléide

B filmes em nitrato

B discos de audio instantaneos de todos os tipos, especialmente discos
“laqueados”

B fitas de acetato

B filmes de acetato com sinais de esmaecimento da cor, a menos que sejam
congelados

B Fitas de video /2" tipo EIA]

B Fitas U-matic

B Suportes opticos gravaveis (CD-R, DVD-R etc.)

A priorizagdo, contudo, deve ser analisada dentro do quadro mais amplo da obsolescén-

cia tecnoldgica. Muitos formatos comuns em suportes fisicos, embora degradem, du-

rarao mais que nossa capacidade de reproduzi-los e isso se aplica em particular a muitos

formatos em fita magnética (ver segao 4). Para muitos, talvez para a maioria dos arquivos,

a obsolescéncia representara para as colegdoes uma ameaga muito mais imediata do que

a propria degradagao.

Quando um arquivo tenciona digitalizar ele mesmo sua colegao audiovisual, recomenda-
se enfaticamente que verifique a quantidade e a qualidade de seus equipamentos diante
do tamanho de seu acervo, e que tome medidas imediatas para garantir que tera eq-
uipamentos modernos e infraestrutura de suporte suficientes que permitam a o6tima
reproducao de todo seu acervo (ver segao 7).
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Comentadrios:

Com uma excegdo, a lista de suportes acima indicada ndo implica em uma ordem de prioridade.
A priorizagdo de cada colegdo deve ser baseada na andlise e dependerd das taxas individuais de
degradagdo dos suportes, da disponibilidade de equipamentos de reproducdo adequados e, em
menor extensdo, da existéncia de cépias duplicadas do material.

A excecdo € a prioridade que deve ser dada aos discos de laca ou acetato. Mesmo quando esses
discos estejam em perfeitas condicdes de reprodugdo, correm o grave risco de rachar ou fissurar
sem aviso prévio. Isso acontece devido a tensdo constante e crescente entre a camada de verniz
e a placa de base de suporte. Essa tensdo é gerada pelo encolhimento da camada de verniz.
Os discos de laca devem, portanto, receber a mais alta prioridade no programa de duplicagdo.

A obsolescéncia dos formatos também estd associada ao declinio do mercado para equipa-
mentos de teste (calibragem), incluindo fitas, discos e cassetes de teste, bem como acessérios
auxiliares como bobinas e caixas vazias de cassetes, fitas para emendas e pontas etc. O material
de teste ainda é produzido por alguns poucos fornecedores e apenas para alguns formatos de
som e filme.

COOPERACAO

A troca de informagdes entre arquivos que realizam trabalhos de preservagido é uma
obrigagao ética. A cooperagao nacional e internacional a esse respeito é um imperativo,
particularmente na disseminagao de informagao para instituicoes menores ou menos
especializadas para as quais a realizagdo de todas as etapas necessarias da preservagao
digital nao é viavel devido a falta de recursos.

Comentdrios:

A maior parte do patriménio audiovisual mundial que reflete a diversidade linguistica e cultural
da humanidade é mantida por instituicdes relativamente pequenas, por estudiosos e por particu-
lares. A cooperagdo e o intercdmbio de informagées preparardo melhor as instituicbes menores a
planejar e priorizar seu trabalho, especialmente no que diz respeito aos desafios da preservagdo
e as agées empreendidas pelos arquivos maiores. Em alguns casos, arquivos maiores podem
realizar algumas atividades de preservacdo para as instituicoes menores, inclusive hospedando
pequenas colegdes de arquivos digitais até que a preservagdo digital se torne mais amplamente
acessivel.

MANUTENGCAO DA BASE DE CONHECIMENTO
DE ARQUIVOS

Um arquivo audiovisual depende muito da manutenc¢ao de todo um sistema necessario
para preservar os documentos sob sua guarda e dar acesso a seu contetdo. De crucial
importancia para esse sistema, além de equipamentos e instalagoes especializadas, é a
experiéncia e o conhecimento de profissionais. E essencial, portanto, que o arquivo tra-
balhe para se equipar com as habilidades e conhecimentos necessarios, e os mantenha e
conserve em alto nivel. O desenvolvimento e a transferéncia de conhecimentos para as
geragoes futuras é um desafio especifico, que exige cuidadoso planejamento e recursos.

O arquivo deve, portanto, manter-se e a seus funcionarios atualizados com as mais re-
centes informagoes cientificas e técnicas do campo da arquivistica audiovisual. Isso inclui
informagdes relativas a captura de informagdes primarias e secundarias dos suportes, e
melhoramentos nas praticas de preservagao e restauragao.
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